
UNIDAD DE REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR 
U R C E 

Ventanillas de Servicios Edificio “A “Planta Baja 
Horario de atención 

Lunes a viernes 9:00 a 13:00  y de 15:00 a 19:00 horas 
Nota Importante: los importes ($) de cada trámite aparecen en el 

CATALOGO DE APORTACIONES POR 
CONCEPTOS DE TRÁMITES Y SERVICIOS DEL COLEGIO DE BACHILLERES 

https://cbgobmx.cbachilleres.edu.mx/colbach/CatalogoAportaciones2025.pdf 
 

Trámite de Constancia 
de estudios 

Requisitos:  
1. Credencial del 

Colegio de 
Bachilleres o 
certificado de 
secundaria 

2. $ caja del plantel  
 
 
*Duración del trámite 24 
horas 

Trámite de Historia 
Académica 

Requisitos: 
1. Credencial del 

Colegio de 
Bachilleres o 
certificado de 
secundaria 

2. $ caja del plantel  
 
 
*Duración del trámite 24 
horas 

Reposición de credencial 
Requisitos:  

1. Certificado de 
secundaria 

2. $ caja del plantel  
3. Comprobante de 

inscripción 
(vigente) 

4. Una fotografía 
con rostro actual 
tamaño infantil  

*Duración del trámite 15 
días hábiles 

Boleta Oficial de 
calificaciones 

(Parcial o semestral) 
Requisitos: 

1. Credencial del 
Colegio de 
Bachilleres o 
certificado de 
secundaria 

2. caja del plantel  
 
*Se entrega al momento 

Trámites de Duplicado y 
Certificado Parcial 

Planes RIEMS y NEM) 
Requisitos:  

1. Identificación 
oficial (original y 
copia) 

2. Historia 
Académica 

3. $ Caja del plantel 
 
*Duración del trámite 25 
días hábiles 
(aproximadamente) 
 

Trámites de Duplicado 
de Certificado y Parcial  

(Plan 92) 
Requisitos:  

1. Identificación 
oficial (original y 
copia) 

2. CURP 
3. Historia 

Académica 
4. Contar con 

Correo 
electrónico y 
número de 
teléfono 
 

 
 
*Duración del trámite 25 
días hábiles 
(aproximadamente) 
 

Bajas Temporales 
Requisitos  
 

1. Credencial del 
Colegio de 
Bachilleres o 
certificado de 
secundaria 

2. $ caja del plantel 
3. Presentarse con 

padre o madre de 
familia o persona 
cuidadora con 
identificaciones  

 
Nota: Solo los primeros 
10 días hábiles al inicio 
de cada semestre. 
 
*Duración del trámite 24 
horas 

Bajas Definitivas 
Trámite permanente 

 
Requisitos: 

1. Credencial del 
Colegio de 
Bachilleres o 
certificado de 
secundaria 
(original y copia) 

2. Carta dirigida al 
Director del 
plantel, 
solicitándola BD  

3. $ Caja del plantel  
4. Acompañados del 

padre o madre de 
familia con 
Identificación 
(original y copia) 

 
*Duración del trámite 24 horas 

 
 

 


